論文体裁・書式に関する自己チェック表

下記の全てのチェック事項について執筆要領および執筆見本にしたがっているか確認し、問題の無い場合、右の□欄にチェックをお願い致します。　　　　　　　　　　　　　　　
氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

論文表題　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
チェック事項　　　　　　　　　　　　　　　　　　
Ⅰ．提出書類　＜提出書類の不備は不受理の対象となります＞

①正原稿（PDF形式）：氏名・所属・謝辞を記し、行番号を付記したもの
□
②査読用原稿（PDF形式）：①の正原稿から氏名・所属・謝辞をマスキングしたもの
□
③投稿票
□
④審査料の送金控えのコピー（PDFもしくはjpeg形式）
□
⑤「論文体裁・書式に関する自己チェック表」（PDFもしくはjpeg形式）
□
⑥「誓約書」（PDFもしくはjpeg形式）
□
⑦（英文論文の場合のみ）英文校閲証明書
□
⑧（投稿規程の４投稿条件の(2)未発表とみなす原稿に該当する場合のみ）
該当する印刷物や報告書等の写し
□
Ⅱ．原稿構成・体裁
　１）原稿分量
· 投稿区分毎の標準～最大頁数内に収まっているか？＜分量の逸脱は不受理の対象となります＞
□
２）段組み・余白
· A4サイズで１頁＝25字×46行×2段組になっているか？
□
· 左右（18ｍｍ）、天地（27ｍｍ）の余白（マージン）は十分とれているか？
□
＜特に表紙頁の下部については、所属記載欄の下の余白が狭くならないよう注意してください＞

３）フォント・文字サイズ等
· 表題や見出し等のフォント、文字サイズ、体裁などは執筆見本（見本）に沿っているか？
□
· ４）表紙頁の体裁
· 投稿区分（研究論文・総説・短報等）を表紙原稿の左上部に明記しているか
□
· 脚注の著者の所属機関の表記は適切か（職名は記載しない等）？　また、脚注上部の罫線が
□
見本通りに引かれているか？
５）図表・写真
· 図表等は視認性に問題のない鮮明なものを使用しているか？（グラフの凡例、文字の大きさ等）
□
· 表のタイトルの位置は表の上、図・写真の場合は図等の下に置かれているか？
□
· 図表番号が本文の引用箇所の記載と合っているか？　
□
· 図表、写真は頁の天地に寄せて割り付けてあるか？＜文章中に挟んで配置しないこと＞
□
６）引用文献・文献リスト
· 本文に記載する文献は（著者名，発行年）の表記になっているか？連番で対応していないか？
□
· 文献リストは著者名のアルファベット順になっているか？
□
＜例年、補注・引用文献表記については要領を逸脱するケースが多く見られますのでご注意ください。＞


Ⅲ．投稿要領の投稿条件の(2)未発表とみなす原稿に該当する場合：

· 本文もしくは補注内に、該当する印刷物・報告書等の関連について表記したか？
□

以上


